
Приложение № 2 
 
 
 

Инструкция по работе с трудовыми договорами через 
приложение и сайт «Енбек.hr» 

 

Через мобильное приложение: 
1. Скачайте приложение Енбек.hr на телефон. 
2. Пройдите регистрацию. 
3. Перейдите в раздел Договоры. 
4. В зависимости от задачи выберите нужное действие: 
• Расторжение — если нужно расторгнуть трудовой договор. 
• Удаление — если требуется удалить договор. 
• Корректировка — если нужно внести изменения в трудовой договор. 
5. Укажите фактическую дату увольнения. 
6. Прикрепите подтверждающий документ: 
• копию приказа об увольнении, 
• или копию трудовой книжки с записью об увольнении, 
• при необходимости можно приложить документы из пенсионного фонда. 
7. Если появится сообщение о недостатке прав — обновите ЭЦП ключ. 
8. Если приложение временно недоступно — подождите и попробуйте позже. 

Через компьютер или ноутбук: 
1. Зайдите на сайт Енбек.hr. 
2. Авторизуйтесь через eGov: 
• Введите код, который придет на ваш телефон. 
• Выберите статус: Соискатель или Работник. 
3. Авторизуйтесь с помощью ЭЦП. 
4. Перейдите в раздел Трудовые договоры → Электронные трудовые договоры. 
5. Выберите нужное действие: 
• Расторгнуть, 
• Корректировать, 
• Удалить. 

 


